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- POR MEDIO DE LA CUAL SE- AGTUAL#ZAN ¥ AJUSTAN LAS F'OI.}TICQS Y
: PRACT!CAS GDNTABLES DENTRO DELA UNWERSIBAB L
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atnbuc1ones Iegales reglamentar:asy C . _

CONSEDERANDQ

Que 1a Contaduria General de Ia Nactén mediarte resnluclén 193 de.maya 5. de 2015' o
adoptd e} procedimisnto de Contrel nterno. Contable. ¥.de reporte del fhforme anua! da_. '
_ evaluacién a 1a Contadurfa’ General cie fa Nacwn _ _

Que do acuerdo al numeral 2.1. 2 Poiihcas de Operacmm Las Pchtlcas de Operaclén.

faciittaran fa ejecucidn del proveso contable y ‘deberan ser definidas por cada entidad-para’ .
assgurar:- Ef flujo de informacién hacia Gestien Contable, la Incorporacien de fodosdos . -
" hechos econdmicos realizados ‘por 1a entidad y la p[esentacion oportuna de los. Estadﬂs R

Fmanmeros 3 los diferentes uwanos ' _ B

Que de acuerdo a! numerai 31 ldentaﬁcaclon de facteres det mesgo Ja Unwerstdad en el
Coatrol Intérno. Contable debera establécer las politicas y practicas copfables para. -
reconochmnienic, medicién; revelacion y presentacmn e sus hechos eccnommos qua_"--.
ritiguen los posibles faclores de nesgn : e o

Que e asuerdo al Procedmento para a Evaltxacton del Csntrol Interno- Cantable numeral.. S
“3.2.4 Manuales de pofiticas. contables, procedinlentos y funcianes. La Universidad debe_.-
gontar con unas politicas. contabtes ‘acorde com el maroy nonnaﬁvo que te es aplicable, en’ -

 procura de lograr que la informasitn financiera cumpla con: las caracteristicas -
fundamentales de relevancia y representaclén ﬁel estabkecldas en e Régimen de’
Contabiiidad Pllica. : _ .

Que las pu!ltzcas y practicas contables $on los pnncxpms bases reglas y pmcedlmsentos_ .
adoptadas por la Universidad para \a elaboracion y presentac;on de los estades financleros,” -

Que cori lag politicas.y practicas coniabtes apncadas por Ia Universidad se busga que sean
aplitadas de manera uniforme en- cada une delas transaccmes hechos y Qperacmnes que”
sean similares.

Que una vez revisadas fas pcl[trcas adop’cadas medsante ta resoiucmn 1300 de 2014 se’_
determind la necesidad de actualizarias, por [o tanto se hace necesatia !a expedlciun de-un.
Acto Ac;‘mimstrahvo que cumpia con sl fin . . '

Que en \.rlrtud de o antenurmente expues{o. el Rector
RESUELVE_

ARTiGULO PRIMERO Actugiizat y a[ustar las poimcas sobre pract:cas ‘contables que
seran utlizades en la Universidad Tecnoiéglca de F’ereara eni su proceso de gestion -
contable.- : . :

ARTiCULO SEGUNDO: El responsabra da gestufm contable daberé cuidar peria aphcacu&n .
* de las politicas'y pracficas contables. o
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MANUAL DE POLITICAS Y PRA(;TICAS CONTABLES
DE LA UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE PEREIRA
24 DE MARZO DE 2017

El presente documento orienta a la Universidad con respecto a fas politicas y précticas
contables que deberan ser aplicadas por los responsables de la Gestidn Contable v los demas
proveedores que suministran informacién financiera en el marco de la operacion de sus
funciones.

Objetivo: Establecer las politicas y précticas contables necesarias para que Ja produccion
de la informacion financiera cumpla con las caracteristicas fundamentales de relevancia y
representacion fiel a que se refieren et marco normativo de la Contabilidad pUblica.

i, Politicas Contables

1.1 Serd compromiso de los encargados de las dependencias académicas ©
administrativas suministrar ios dates e informacion requerides en Gestién Financiera
a través de los documentos fuente o soporte idéneos de las operaciones. Los cuales
deberdn contar con las caracteristicas necesarias para ajustarse a los marcos
normativos v a los requisitos de la Universidad, de tal modo gue modo que estos
sean canalizados y procesados adecuadamente.

1.2  La informacion que se produce en las diferentes areas o dependencias de la
Universidad sera la base para reconocer contablemente los hechos econdmicos,
financieros y sociales realizados por la Universidad

1.3 Los hechos financieros y econémicos que surjan en desarrollo del cometido estatal
de la Universidad deberan quedar registrados en la contabilidad, para lo cual Gestion
Contable circularizard a todas las dependencias identificadas como generadoras
de informacion, un mes antes del cierre de fa vigencia y los cuales deben responder
en cumplimiento de los términes del articulo primero de la presente resofucion.

14  Gestidén Contable serd fa encargada de solicitar los informes periédicos requeridos
para condiliar las partidas del balance en los periodos que estime conveniente,

15  Gestiéh Contable deberd contar con todos los sistemas de informacion vy
comunicacion que le permitan la presentacion oportuna de informes y elevar las
consultas a la Contaduria General de la Nacién con miras al desarrollo efectivo de la
funcion contable.

1.6  Los hechos financieras y econdmicos se clasificarén de acuerdo al Plan General de
Contabilidad Publica (PGCP) vigente y que le sean aplicable a la Universidad.

NIT: §91.480.035 - 9/ Cadigo Postal: 660003 / Conmutador(37) (6) 313 7300 / Fax: 321 3206 / Bireccion: {ra 27 N*10 - 02 Los Atamos - Pereira - Risaralda - Colombia / veww.utp.edu.co
Reacreditada como Institucién de Alta Cafidad por el Ministerio de Educacion Hadiohal 2013 - 2021

B rapen o



Universidad
Tecnologica
de Pereira

1.7  La informacién se rendird a la Contaduria General de ja Nacion en los términos y
condiciones que fas normatividad establezca, y con base en ellos se presentaran los
informes a los deméas organismos externcs. Sin perjuicio de atender los objetivos y
alos usuarios de la informacion contable pdblica en el marco de ios propésitos para
los cuales se esté suministrando la informacion.

1.8 Los Estados Financieros se publicardn trimestralmente mensualizados en la pagina
Web de la Universidad en cumplimiento del principio de transparencia,

1.9  Los ajustes significativos que afecten los Estados Financieros de la Universidad seran
analizados en el Comité de Sostenibilidad Contable.

2. Practicas contables

2.1 Calculo actuarial

a. La metodologia para la realizacién del cdlculo actuarial por pensiohes y bonos
pensiénales debe observar los parametros establecidos por la autoridad competente
gue para el caso de la Universidad es el Ministerio de Hacienda y Crédito PGblico.

b. El cilcuto actuarial serd contratado con un actuario cada tres afios como minimo, en las
vigendias gue no se contrate la realizacion del calculo se actualizaré con el IPC de dichas
vigendias.

c. La amortizacion del calcuto actuarial se realizara aplicando el procedimiento contable
para el reconocimiento y revelacion del pasivo pensional establecido por la CGN.

2.2 Inversiones

a. Los TES se podrdn redimir en el momento que la Vicerrectorfa Administrativa vy
Financiera, observe que la estabilidad financiera de la Universidad sea amenazada por
falta de liquidez, o vea mejores oportunidades de inversion dentro de los sanos
propasitos de eficiencia en el manejo de |os recursos, de acuerdo a lo recomendado por
el Comité de Inversiones.

b. Las inversiones se actualizaran aplicando las tasas de INFOVAL gque mensualmente
suministra el Ministerio de Hacienda y se aplicara ta férmula que aplica Valores Colombia,
en ausencia de esta se multiplicard el valor nominal por el precio sucio dade por el
Ministerio de Hacienda.

c. Se registrara en la cuenta reserva financiera el valor del movimiento en la cuenta
bancaria creada especialmente para ef depdsito de los recursos de concurrencia
pensional y el correspondiente pago de las mesadas.

HIT: 891.480.035 - 9/ Cadigo Postal: 650003 / Conmutador:i57) (6) 313 7300 / Fax: 321 3206 / Direccion: {ra 27 N* 10 - 02 Los Alamos - Pereira - Risaralda - Colombia / wewveutp.edu.co
Reacreditada como Institucion de Alta Calidad por el Ministerio de Educacion Nacional 2013 - 2001

' BN R



Universidad
Tecnolodgica
de Pereira

2.3  Bienes Muebles e Inmuebles
a. Los bienes muebles e inmuebles se actualizaran de acuerdo a los procedimientos
establecidos por ta Contaduria General de ta Nacion.

b. Para los bienes inmuebles se contratara el avallo minimo cada tres afios con una firma
competente para fa realizacion del mismo, para el cual Planeacion y Gestion de Servicios
Tnstitucionales suministrara los insumos requeridos.

c. En las vigencias donde no existe informe de un avalud, se tomara el valor de Uitimo
avalud (gue no supere tres afios} y se ajustara por el IPC det afio en que se realice el
respectivo ajuste.

4. Para los bienes muebles se actualizardn los valores a solicitud de Gestion Contable o
cuando sea requerido porgue se encuentren totalmente depreciados.

e. Los muebles y enseres (mddulos), aires acondicionados, plantas eléctricas entre otros
requerides para el funcionamiento de un bien inmueble se contabilizaran por
componente y se depreciaran de acuerdo a la normatividad establecida en el PGC, y no
como parte integral del bien inmueble.

7. Las adiciones y mejoras se contabilizaran de acuerdo a lo establecido en la normatividad
establecida en el PGCP.

g. Planeacion informard a Gestién Contable sobre la adquisicion o denacién nuevos bienes
inmuebles o sobre Ja enajenacidn de bienes inmuebles de propiedad de la Universidad.

2.4 Terrenos

a. Los Terrenos entregados en Comodate a la Universidad y de los cuales no se tengan
claramente establecidos los derechos de propiedad, seran contabilizados en cuentas de
orden hasta que sea adlarado los derechos de propiedad.

b. Los Tetrenos que por algln motivo entren en pleito de propiedad no seran retirados
de la contabilidad hasta que Gestién de Contable no le sea entregado copia del
documento o acto administrativo que soporte el ditema legal, momento en el cual se
revelard en notas de revelacion.

c. la Vicerrectoria Administrativa y Financiera informard a Gestion Contable sobre la
adquisicion y donacién de nuevos terrenos o sobre fa enajenacion de terrenos de
propiedad de la Universidad.
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2.5 Depreciacion, Amortizacién y Provisiones

El métedo aplicado para las depreciaciones es €l de Linea Recta y los periodos de vida
itil serdn los establecidos en el manual de procedimiento de fa Contaduria General de
la Nacion.

La planta de tratamiento se deprecia a cinco (5) anos.

Las obras en propiedad ajena se amortizan de acuerdo al tiempo en que se haya recibido
el bien objeto def comodato.

La amortizacion de bienes entregados en comodato se realiza por el tiempo que el bien
se halla entregado.

El Guaducto se amortizard a quince {15) afios.

Los software y las licencias se amortizan a tres (3) afios; tiempo en el cual se debe
actualizar o adquirir una nueva version por los continuos cambios tecnoidgicos.

Las provisiones para propiedad planta y equipo se debitaran cuando se presente una
baja significada o por caso fortuito o fuerza mavor.

Las pensiones se amortizarén de acuerdo &l procedimiento establecido por ia Contaduria
General de la Nacion.

Mensualmente se amortizaré el calculo actuarial de pensiones actuales por el valor de
la mesada que se liquide en la némina.

Las provisiones para prestaciones sociales se registraran contablemente con el calculo
de las doceavas que se utiliza para constituir la reserva presupuestal.

La provisién para servicios plblicos se calculara de acuerdo al consumo promedic del
mes de diciembre de los tres Gltimos afios, incrementado en un 10%.

La provisién para gastos financieros se calculara de acuerdo al promedio del mes
de diciembre de los tres Oltimos afios.

2.6 Facturacion y Cartera

a.

la facturacion serd generada y quedara causada de acuerdo 2 la parametrizacion
contable establecida, cuando se haya prestado ef servicio O se nofifique a Gestidén
Contable el acto administrativo que determine la obligacion de pago.
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Parala provisién de deudores se aplicard el 1.5% mensual sobre el total de las mismas
con mas de 180 dias de vencidas de acuerdo a los pardmetros establecidos en el
aplicativo de Facturacién y Cartera.

Toda factura con vencimiento superior a 180 dias se regira por los siguientes

parametros:

- Através del aplicativo se generaran intereses de mora a razon de la tasa méxima de
usura mensual vigente.

- Los intereses por mora de las cuentas por cobrar se llevaran en cuentas de orden
como seguimiento y control de los mismos.

- Se reportaran en e} Boletin de Deudores Morosos del Estado - BDME cuando cumplan
con los montos y plazos estipulados por fa Contaduria General de la Nacion.

- Seran reportadas a Juridica con el fin de iniciar el proceso de cobro coactive, siempre
que se haya agotado el proceso de cobro persuasivo.

- No se generaran interés de mora a los acreedores con los que se hace acuerdo de
pago a partir de la fecha del acuerdo.

Se elaboran notas crédito a las facturas siempre y cuando la solicitud esté justificada
por el ordenador de gasto v se elaborara la nueva factura cuando sea procedente.

Las solicitudes de facturacién se recibiran hasta el 20 de cada mes a través de correo
alectrénico facturacion@utp.edu.co, adjuntando los documentos que scporien dicho
cobro.

Las solicitudes recibidas después de esta fecha quedaran para el primer dia habil del
rmes sigliente.

Las facturas deben ser solicitadas y elaboradas antes de la fecha de consignacién y/o
transferencia electronica.

2.7 Conciliacidn de Operaciones Reciprocas

a.

Trimestralmente se circularizar a todas las Entidades Plblicas con las que la Universidad
realizé transacciones para conciliar las Operaciones Reciprocas.

£n el mes de diciembre, se informara a las Entidades PUblicas con las que |2 Universidad
realizé transacciones, la fecha de cierre de operaciones administrativas, indicando los
tiempos limites para contabilizacion dentro de la vigencia,

Gestién Contable al final de cada trimestre realizara revision a los ingresos o
consignaciones no identificados para identificar aquellos valores que puedan
corresponder a facturas por cobrar de la Universidad y que se encuentre reporfadas en
las cuentas de Operaciones Reciprocas y proceder a su respectivo retirc.
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2.8 Conciliaciones Bancarias

2 Las conciliaciones bancarias se mantendran actualizadas al clerre del mes siguiente al
recibo de los extractos bancarios.

b, Los cheques no cobrados permaneceran en las conciliaciones bancarias durante 6
meses, luego de este tiempo se flevardn a acreedores varios donde permaneceran por
1 afio; a partir de este plazo se expedira un acto administrativo que autorice el reintegro
a los fondos de la Universidad como recuperacion.

c. Los cheques girados y no rectamados por el beneficiario en ¢aja, permaneceran durante
6 meses en caja fuerte, luego de este periodo se anularan y se llevaran a recuperaciones.

d. Las consighaciones que aparecen en el extracto y carecen de documento soporte
permaneceran por dos meses en la conciliacién; a partir de este plazo si son consignadas
en Banco Santander, se levaran al proyecto respectivo si aparece en la consignacion
y a nombre de la UTP o al proyecto de ingresos no discriminados cuando se desconoce
el nimero del proyecto.

e. Cuando se trate de consignaciones realizadas en otras entidades bancarias y se
desconoce el codigo del proyecto y el consignatario se llevaran a la cuenta 2455
depésitos en garantia (concepto 63389 Pag. 340 doctrina contable publica).

f. Los ingresos que se llevan a proyecto 511-4-134-01 Otros ingresos no discriminados
permaneceran en este proyecto durante dos vigencias fiscales {2017 se tendra hasta
los primeros meses del 2018) fecha en la cual se llevaran a ingresos de vigencias
anteriores.

g. Las consignaciones de afios anteriores seran llevadas a ingresos de vigencias anteriores
en caso de reclamo de proyectos especiales se les reconocera no como un ingreso
efectivo sino come un ajuste al proyecto.

h. Las consignaciones efectuadas por terceros deberan ser enviadas a Gestién Contable
dentro del mes en gue se realizaron.

2.9 piferidos

a. Las polizas de seguros se difieren durante el tiempo de vigencia de la pdliza cuando el
valor sea superior a tres (3) SMMLV. Las polizas cuya vigencia supera mas de dos ahos
se amortizar su saldo a 31 de diciembre del ltimo afio.

b. Las suscripciones v afiliaciones se difieren por el tiempo de duracién cuando éste sea
superior a seis (6) meses y el valor supere los tres (3) SMMLV.
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c. Los ingresos recibidos por anticipado se difieren por el mddulo de contabilidad
dependiendo del plazo de prestacion del servicio,

d. Los cargos diferidos se contabilizaran a partir del mes siguiente al que sean generados
y serén amortizados durante los periodos sobre los cuales se espera recibir el beneficio.

e. Las matricutas se difieren de acuerdo a la vigencia del calendario académico.

f, Los ingresos académicos de posgrados se llevaran directamente al ingreso cuando su
valor sea inferior a dos (2) SMMLV y los valores que superen dos (2) SMMLV se difieren
por cada uno de los terceros.

2.10 Costos y gastos

a. El pago de némina se separara por costo o gasto de acuerdo a los esquemas de la
misma, registrando como costo todo aqueflo que se identifique como docencia directa y
al gasto todo lo que se identifigue como administracidn.

b. Los gastos de los proyectos de operacion comercial cuyo codigo sea 511-0; 511-1; 511-
3 se flevaran como costo de produccidn (rubro contable 72) v los gastos de los demas
proyectos se registraran como gasto de administracién (rubre contable 51).

c. Los pagos para vidticos, inscripciones, pasajes, hospedaje, apoyos econodmicos,
capacitacién se registrardn como costo 0 gasto de acuerdo al centro de costos o centro
de utilidad que aparece en el documento soporte.

2.11 Litigios y Demandas

a. Juridica deberd reportar trimestral a Contabilidad:

» Procesos judiciales gue se encuentren activos, indicando como minimo demandante,
el numero del proceso judicial, valor de la pretension y el valor de ta provisién
contable,

e Procesos judiciales terminados, indicando como minimo demandante, e} nimero del
proceso judicial, valor de la pretension, el valor de la provision contable y €l sentido
del fallo,

» Conciliaciones extrajudiciales activas y terminadas, indicando como minimo el
convocante, valor de la pretension y estado de la conciliacion.,

h. Gestin Contable contabilizara como provisién para los procesos judiciales la que sea
informada por Juridica para lo esta debera seguir ios lineamientos de la agencia nacional
de defensa jurfdica del estado.

c. En el caso de los procesos judiciales en que la provision contable sea cero (0) y tengan
valor de pretension, el proceso serd registrado en cuentas de orden con el valor de la
pretension.
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d. En el caso de los procesos judiciales no tengan valor de pretensidn, ni valor de provision
contable, serdn revelados en las notas de revelacion.

d Los procesos judiciales que hayan sido fallados definitivamente en contra de la
Universidad, deberan ser reportadas por Juridica al momento del fallo, con el fin de dar
el tratamiento contable carrespondiente oportunamente. Para tal fin Juridica debera
adjuntar el fatlo definitivo.

e En los procesos donde el fallo sea en contra de la Universidad y el resultado del mismo
sea ia reliquidacion de pensién por jubilacion y el demandante aun se encuentre activo,
y exista provision, esta (ltima se reclasificara contablemente llevando dicha provision a
recuperaciones.

f En los casos de demandas por reconacimiento de pensidn por jubifacion y se encuentre
registrado en la Cuenta Litigics y Demandas, y la Universidad sea responsable de ella,
Gestién del Talento Humano informara a contabilidad fa fecha a partir de gue ndmina se
hace el respectivo reconocimiento, para poder asi ajustar y reclasificar ia respectiva
provision.

g. Provisidn contable para condiliaciones extrajudiciales una vez exista un acuerdo
conciliatorio, el apoderado debera valorar el riesgo de que el acuerdo sea aprobado
judicialmente v registrar contablemente el valor def acuerdo a lo aprobado en sede del
comité de conciliacidon. Una vez finalizado el proceso, el apoderado del proceso debera
informar a gestién Contable sobre el valor a registrar como provision contable o como
cuenta de orden en los estados financieros de la entidad.

2.12 Software y Licencias

a. Gestién Contable, contabilizard los software y las licencias de acuerdo a su valor en
y Gestidn de Tecnologias Informaticas y Sistemas de Informacion Hevara el control del
nimero de software licenciados que utiliza la Universidad,

b. Los software desarrollados por Gestion de Tecnologias Informaticas y Sistemas de
Informacion seran costeados por esta misma division y deberé informar sobre su costo
a la seccidn de contabilidad para su registro.

2.13 Amortizacion Patentes
a. Las patentes otorgadas a la Universidad deberan ser reportadas por la Vicerrectoria de

investigaciones, Extensién e Innovacién, a Gestién Contable para lo cual anexara el
respectivo acto administrativo que confiere fa patente.
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b. La Vicerrectoria de Investigaciones, Innovacidn y Extension, suministrara anualmente el
listado de patentes vigentes de fa Universidad, la cual debe contener la siguiente
informacion: No. De resolucién, vigencia para fa cual fue otorgada, costo y nombre de
Ja patente, esto con el fin de realizar el proceso de concifiacion.

2.14 Devolucidn de IVA

a. Para realizar la solicitud de devolucion de IVA, Gestién Contable realizara en cada
bimestre revisién y analisis al concepto registrado en cada uno de los pagos que la
Universidad realizé y donde se haya afectado el IVA.

b. Gestién Contable diligenciara el formato de devolucion de IVA y la relacion de los
comprobantes que fueron afectados por este impuesto, para proceder junto con Gestién
de Tesoreria al tramite de devolucién de IVA de acuerdo a los parametros establecidos
por la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales — DIAN.

c. Recibido el acte administrative de ta DIAN donde informan el valor reconocido como
devolucién del IVA, Gestién Contable realizard el respectivo andlisis de costo ~ beneficio
y fa oportunidad, para determinar si se presenta el recurso de reposicion sobre el valor
no reconocido,

2.15 Consignaciones y Pagos

a. Las consignaciones pueden estar pendientes de ingreso durante el mes vigente y mes
anterior; consignaciones de meses anteriores seran ingresados a Fondo General de
Proyectos 511-4 vy las consignaciones de afios anteriores, seran lievadas a ingresos de
vigencias anteriores en caso de reclamo de proyectos se les reconocera no ¢omo un
ingreso efectivo sino como un ajuste al proyecto.

b. Las consignaciones efectuadas por terceros deben ser enviadas a Gestion Contable
dentro del mes en que se realizaron.
2.16 Estados, Informes y Reportes Contables

a. Se utilizarén los comprobantes que aparecen en la base de datos SOFTWARE PCT de
integracién y se utilizardn aguellos que se requiera legalmente.

b. Los documentos soportes se conservara de acuerdo a las tablas de retencién documental
vigentes para Gestidn Financiera.

c. Los libros de contabilidad principales (mayor vy diario) se imprimirdn una vez se valide
la informacién con el chip de la Contadurfa Generai de la Nacidn y se envien fos infarmes.
Estos se foliaran en el momento en que se van a empastar, con un numerador siguiendo
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el consecutivo que consta en el acta de registro de los libros. Estos se conservaran de
acuerdo a las tablas de retencién documental.

Los libros auxiliares permaneceran en la base de datos; se imprimiran cuando sean
requeridos por los organismos de control.

Las notas a los estados financieros se elaboraran semestraimente; sin perjuicio de las
necesidades de informacion que se requiera para otros organismos.

Todos los ajustes se realizaran con notas de contabilidad que se numerardn
consecutivamente.

Los estados financieros se flevaran en miles de pescs aproximanda los saldos del libro
mavyor al mit siguiente (POR EXCESO O DEFECTO) si pasa de 500 ¢ al mil anterior si es
menar de 500,

El suministro de los estados financieros a entes de control o particulares estard
condicionada a la validacién que por medio del software de la Contaduria General de la
Nacidn (CHIP) se realiza.

La publicacidn de los estados financieros se hara en la pagina web de la Universidad
cada trimestre.
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